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■第 1章■ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔの基本操作 
 

Ｓｔｅｐ１． ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔを起動する 

 

１．ＰｏｗｅｒＰＯｉｎｔ（パワーポイント）ってなに？         

ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ（パワーポイント）はプレゼンテーション用の資料 

を作成するためのソフトです。 

プレゼンテーションとは研究成果や商品などの説明を人々の前 

で行うことを言いますが、この時に使うスライドなどの資料を作 

るのがＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ（パワーポイント）です。 

仕事で使われることが多いＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔですが、楽しいスライド 

ショーを簡単に作ることができるのでご家庭でも楽しんで頂ける 

ソフトです。 
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２．ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔを起動しましょう              

ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔを使って簡単なスライドを作ってみましょう。 

 

 

 

 

 

 

  

タスクバーにある「ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

2010」のアイコンをクリックします。 

「ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ（パワーポイ

ント）」の画面が表示されま

した。 

タスクバーにある

「PowerPoint2010」のアイコンを

クリックします。 
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解説 スライド 

パワーポイントでは作成するページを「スライド」といいます。プレゼンテーション

を構成するいくつかのスライドを切り替えて表示することで、スライドショーを作成

することができます。 

 

 



4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

参考 リボンが表示されていない時は 
下の図のように赤線で囲んだ部分を「リボン」といいます。リボン全体を表示しておくとＰ

ｏｗｅｒＰｏｉｎｔを使う時に便利なのでリボン全体を表示しておきましょう。 

 

 

 

 をおすとリボンが表示されます。 

 

 

 

 

を押すとリボンが隠されます。 
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Ｓｔｅｐ２． タイトルを入力しましょう 

１．タイトル枠（プレースホルダー）を選択しましょう    

 

 

 

Ｉ 

①「クリックしてタイトルを入力」と表示された

枠内をクリックします 

この文字や図形などを挿入する枠のこと

を「プレースホルダー」といいます。 

「クリックしてタイトルを入力」という

表示が消えカーソルが現われまし

た 
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１．タイトルを入力しましょう                  

 

 

 

 

①「さるかに合戦」と入力します 

②枠「プレースホルダー」の外

側をクリックします 


